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Pénzugyi bizonylatok

Tevekenyseégi bizonylatok

Atvételi bizonylatok

Keletkezési helyek szerinti bizonylatok
A szigoru szamadasu nyomtatvanyok
Allampolgarsagi, hatosagi
bizonyitvanyok és igazolvanyok



- Minden olyan hivatalos iratot, amelyek valamilyen
tenyt, korulményt igazol, bizonylatnak nevezunk.

Ezek lehet minden olyan:
- kimutatas vagy

- adathordoz6 amelyet a szamviteli
nyilvantartasokban rogzitunk, konyvelunk.

Konyvelni csak bizonylat alapjan lehet.

A bizonylatokat témakoruk alapjan csoportositjuk.



Csoportositasuk:
1) pénzugyi bizonylatok:
~ szamla,
~ banki atutalas,
~ beszedési megbizas,
~ csekKk,
~ szamlakivonat, stb.

2) tevékenysegi bizonylatok:
~ megrendelés,
~ visszaigazolas,
~ fuvar- és szallitolevel, stb.



3) atvételi bizonylatok
~ atveteli bizonylat,
~ iratatado konyyv,
~ dokumentumra ravezetett atveteli elismervény,
stb.

4) keletkezési helyek szerinti bizonylatok:
~ kulso es
~ belsO bizonylatok.



Az adatfeldolgozasban betoltott szerepuk alapjan:

~ elsodleges: amelyet a gazdasagi esemény
megtorténtekor eredeti feljegyzéskeént allitottak ki,

~ masodlagos, amelyet az elsddleges bizonylat
alapjan allitanak Kki.

~ 0sszesito bizonylat: amelyet tobb els6dleges vagy
masodlagos bizonylat meghatarozott osszesitése
kapcsan keszitenek.



1) A pénzugyi bizonylatok kozé tartoznak a:

a) bankbizonylatok

~ az atutalasi megbizas,

~ az elszamolasi utalvany,

~ az utanveteles postai szallitolevél,

~ a hataridOs es az azonnali beszedési megbizas,

b) a pénztari bizonylatok

~ a bevételi és kiadasi bizonylat,

~ a deviza- és valuta-felvételi bizonylat,
~ a készpénzfizetési szamila,

~ az adodzas bizonylatai,



c) a gépi adatfeldolgozas bizonylatai
~ gépi programok,
~ a gépi adatfeldolgozas 0sszesitd okmanyai.



Az alabbi dtutalas teljesitésdvel biztuk meg a szamlavezetd pénzintézetinket:

Az Atutald alalrasa (a banknal bajelentstt médon) T A megbizas kelts Az dtutald szamlajat vezetd bank neve és székhelye
| Az &tutald neve és székhelye |

1
1

A jogosult neve és székhelye

(folytatdssy | Osszeg (forintra kerekftve)
| Ft

Jel “Kézlemény (Ha ez a sor hivatkozési szamot tartalmaz, kérjik, irjon ,X"-et a sor legelss kockéjaba.)
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Kérick, hogy a fenti sdvra ne irjon és ne bélveqezzenl Atutalasi megbizas

Pf,i-z.u;-hwnem@mm.mm:



‘(ESZPENZ BEFIZETES*CASH DEPOSIT

1052 Budopest, Yaci vlkea 19-21.
Telefon: 266-2018, Telefax: 266-3140

=

X

RAIFFEISEN
UNICBANK

).ﬁcmﬂhddur (N U | | I I | I
B " Szamlaszom:

O  Account No.: T O Y I I O R

Y TSzomia devizaneme: '

»¢  Curency of account: Lt ]

T BefizelendSs & devizonems: .

& Cumency of cosh tomount: L || |

:Nnotﬂinﬁgl;rasli;m: I T T

o

» G betilkel: . | Lt | I
Z  Amount in words:

< Lttt L1
o BofizetS neve™:

= Nome of depositr Ll Ll Ld L]
B “Befizeis lokcime": , , , L

s Addvess of depositor: . L] Ll
Z DBelizets szem. ig. széma™: . _ R o . . o . .
& MDorposspotNo ofdeposito: L L L I L1 L L1 1 [ L1 L LI 111 N
“ Ry T O T T o T o A RN

Hebység /Ploce: | o | | [ | [ |

* Kisshends, ha a befizeld nem o szémbulojdonos, vogy onnck olkolmazotial
To be filled in if depositor is not e account holder or one of its employees

N S G O

Déum /Dote: 1 1 1 | 1 | | J

F 3

-C-D08 - Potria Myomda BY, - [Faz.: 5-5482)

Az iigytsl cléirasa / Signature of customer



RAIFFEISEN UNICBANK RT. 1052 Budapesi, Véci uea 19-21,
Tolefon: 266-2018, Telofax: 266-3140

KESZPENZ FELVETEL*CASH WITHDRAWAL = i,

Py NEREEN RN RN NN

Szomlaszém: _

Account No.: I S O S S
Szémia devizaneme:

Currency of account: 1

Kifizetendd Gsszeg devizaneme:

Currency of c.clsh withdrawal: L 1
Amount in hguras N | .
Osszeg betikkel: L1 P

Amount in words:

Meghatolmazolt neve*: , i .
Pleuse pay the amount to: B Pt
hotalmazoft lokcime™: o _ .
ess of the authorised person; N N TN S T T T SO N A A I
Meghatolmazoft szem. ig. sz.*: o , , . o : . : o
IDg(pQ;s.p No. of authorised pers.: L. | B I [ S SN AN NN S SN SN AN N NN TN NN N N A O T O O O O
Remarks: SR NN I N U PO SOV NN S N ST S AU NN SR NSNS (N S O A | e |_.._.__. _ _:___J.......ﬂ__. S N T
* Minden esstben kikihends, ha a készpénzt ftvews nem jogosul rendelkezni o bonkszdmla feket,
To be filked in if the authorised person is not identical with occount holder,

BANK PELDANYA/BANK COPY

Holysbg /Ploce: | [ | | 1 | | £ | | & | 1 V.5 [ &

. i i | | | | . . W . ‘
Datum /Date: L. L1 1 [ o | Szamlatulajdonos aldirasa o bankndl bejelentett médon
01-C-004 - Pétric Nyomda Bt - (Fax.: 5-9481) Signature of the account helder as anncunced to the bank




2) A tevékenyseégi bizonylatok

- Az arut szallitolevellel vagy fuvarlevéllel
juttatjak el a megrendelohoz.

Tartalmazza:

- a felado és a cimzett adatait,

- valamint a szallitmany legfontosabb
adatait.



Ismérvek:

- Szallitolevélkent a szabvanyoknak megfelel6
sorszamozott nyomtatvanyt hasznalunk.

- Az aru vagy szolgaltatas értékesitéese
alkalmaval négy példanyban allitjuk ki.

- A szallitolevel az alapja a szamla
kiallitasanak.

- Els6dleges bizonylatkent kezeljuk, amely
igazolja az aru atveteleét.



- A szallitélevél kiallitasakor fokozattan
ugyeljunk a bizonylat altalanos tartalmi és
alaki kellékeire.

- Kulonosen fontos az atvevo pontos
megnevezeése, cime, bankszamlaszama, és
a vevo részérol az atveétel igazolasa.

- Ezt is szigoru szamadasu
nyomtatvanykeént kezeljuk!



124214pAR,] RIQE "T1

_ (" Fuvarozé neve, cime, pénzforgalmi sorszém
Rendszém: : Teherbirés: leiz0szama: FUVARLEVEL
Gyérmény Ne 160723
Geépjarmivezeld neve: Tevékenyssg engedélyerési szama g
Fuvarozés
. &y hé nap
\ . L _J Rendelkezésre bocsdlas
( Y [Atuvarozas kezdeténex ideje: ( : | Szamiakif el |
T 3 s s . z ki zetd/kdsbgvisad
e bra —— perc (kiég&e%mffgg 2| Advétel s teesitmeny Dilszamitds Szamia geveisine S ss=ma
Honnan-hova km-6ra }_T6meg (1) csoriagolds medja igazclasa Fuvaroztalé neve, cime:
(megallas helye) dlldsa - | fel | le
Fuvarozé addigazgatasi azonositd szama:
Aszamla kelte: Ateljesités helye:
Atevikenység STTHszama A teljesités idSpontja:
- A szamia {ételeinek részletezése:
Oaszes - Afuvarozés befejezésének ideje: I
rakottkm fuvaroz.tdv. témeg Gra —pefc Fuvaroz. id6s|
AL A W A
(Ma'géugpodgs ‘Auvara kiegyeniitése A fuvarazéshoz A fuvardij-megéllapodas Egyéb megdllapodasok: )
*) készpénzzel/Atutaldssal tanténik kapcsolbdd okmanyok || részletezése
megnevezése, mennyisége, ismertetdjelei: '
.§ ‘atvételének helye, ideje:
4
kiszolgdltatisanak helye, ideje:
Fizetendd dij (Ft) (forgalmi ad6 nélkil)
Fuvardij Ft .
P.H) (P.H) Az dtaldnos forgalmi add kulcsa %
Rakodasi di Fi Forgalmi adé 8sszega (FU)
fuvarozé fuvaroztatd Egyét dijak Ft A szamla végasszege (FI)
L. - J
D. Gépjarmii 17/MN/G] 1. 8z, - KOROS-Nyomel, KFT

L Kiskdeds, Ter THI1-512




Szallitolevél 003471

A sdllftd (név. iranyitészam c'm. relex. A vevs (név. tranyitdsz.
postafldl, bankszamla szdma &s megnev,): ciin, bankszamla szama
é3 megnev.)
S2EIHVE e s . t@l@PUAL (r2KR1STDAT)
A megrendelés szama, kelte, dygylntdzdje: AZ atvevd megnevezése, (néy,
lednyitoszam, cim)
Jératszédm:
E | Clkkszam; KSH besorolas! szdm;
3 ETK szdm; Az dru szabvdnyos e ;'éf Meny-
a megnevezése, k6dja, minbsége 28 || nyiste Egységdr | Ertdx
L] éa egyéb lsmertetdjelel <3 lew
1
2
3
1
8 ) 4 I I 1 4 ry I 1 4 I
: zallitoleve
1
]
]
10
11
12
13
14
KI41L1t8 Atvétell feljegyzések: Atvevs
kelet wldfrdsn kelet aldirdsn
P. B
B. Sz. ny. lU—-7U."u/V. I.SZ. ° Szallithlev. egy menny., egy egységdr és 3

egy értékoszl. - Pétria—Nyomell. 13383 ~ 40000 - 431206 Pdtria Ny. Rt. (Dsm un
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A szamla

Az adoigazgatasi azonositasra alkalmas barmely
olyan bizonylat, amely legalabb a kovetkez6 adatokat
tartalmazza:

a szamla sorszama;

a szamla kibocsatojanak neve, cime es adoigazgatasi
azonosito szama;

a vevO neve es cime;

a teljesites idopontja;

a szamla kibocsatasanak kelte;

a fizetés modja és hatarideje;

a termek (szolgaltatas) megnevezese, valamint

besorolasi szama, amely legalabb szukséges az e
torvény szerinti hivatkozas beazonositasahoz;



a termek, szolgaltatas mennyisegi egysege és
mennyisége;

a termeék, szolgaltatas ado nélkul szamitott
egysegara;

a termeék (szolgaltatas) ado nelkul szamitott
ellenértéke tételenként és osszesen;

a felszamitott ado szazalékos mertéke;
az atharitott ado 0sszege tételenként és 0sszesen;

a termék (szolgaltatas) adoval egyutt szamitott
ellenértéke tételenként és osszesen:;

a szamla végosszege,



SZAMLA

N? 890899

A szallitd neve, cime:

Addig. azonositdé szam:

Avevd neve, cime:

A fizetés mddja: A telj. idbpontja: A szdmla kelte: A fiz. hattndeje:
A TERMEK VAGY SZOLGALTATAS
. = egységara ertédke
KSH besoroldsi szama, 4 81 € & mennyi-| (dit. forg. (éit. forg.
megnevezése L3153 sége ado add
| g néfkal) néliil)

Szamlaérték Altalanos forgalmi adé nélkal
Altaldnos forgalmi adé kulcsa .............. % és Osszege
A szAmla végdsszege

B.13-374 /N. 03—87— ¢ Nvome!l Kft

14. abra Szamlia

Szamla



Készpénzfizetési szamla

Avevd neve, cime:

A szémlakibocsatd neve, cime: 1
w B
I 5
]
2 g
“\J 3
[
[
Addazonositd szama: Aszamla kelte: g
(=
Atermék vagy szolgaltatas
Az aru (szolgéltatas) azonositd E‘,g mennyi— ed Ségél'a ertéke, mEly értéke, mely
szama, clkkszama, megnevezése, éﬁ oL % AFAA| ... % AFAC
egyébjellemz6i 8 — tartalmaz tartalmaz
Osszesen:
Aszamla fizetendd végosszege:
Az atharitott ad6 szazalékéridke:
(25%-0s adémértéknél 20%, 12%-osnal 10,71%) o e %

B. 13-373/2/V 1. SZ. - Atiami Nyomda Rt ©431-1332 - E-mail: allami nyomda@lang.hu — Intemnet: hitp:/fwww lang.hu/allami.nyomda

15. dbra Készpénzfizetési szdmla

KP-s
szamla



A szigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelési
és iktatasi rendjének szabalyai gazdalkodé szervezeteknél:

- A szamviteli torvény meghatarozza azokat
a bizonylatokat, amelyeket szigoru
szamadasi kotelezettség ala kell vonni.



Minden olyan urlap:

~ amelynek illetéktelen felhasznalasa esetén a bizonylat
tulajdonosa nem élhet felszoélamlasi joggal

(pl. készpénzcsekk, elszamolasi utalvany, szallitolevél, ajandék
utalvany);

~ amelynek nem medgfelelo, illetéektelen felhasznalasa
visszaélésekre adhat alkalmat

(az étkezesi jegy, raktari és pénztari beveteli és kiadasi
utalvanyok);

~ amelyek készpénz kezelését szolgalé nyomtatvanyok.



A szigoru szamadasi kotelezettseg ala vont
nyomtatvanyok korét az ugyvezeto igazgato altal
megbizott egyseg vezetdje hatarozza meg.

Az e kotelezettseg ala vont nyomtatvanyok
keszleterdl es felhasznalasarol nyilvantartast kell
vezetni.

(EbbOI a felhasznalt mennyiség és a felhasznalas
idopontja is megallapithato.)

A nyomtatvanyokkal el kell szamolni.

Atadni vagy atvenni csak elismervény ellenében
lehet.



A szigor szamadasra kotelezett nyomtatvanyok
kore a kovetkezo:

készpeénzfelvételi utalvanyfuzet,

csekkszerzodes alapjan igenyelt csekkfuzet,
bevételi es kiadasi penztarbizonylat,
penztarjelentés,

nyugta,

gepkocsi-menetlevel,

sorszamozott Urlapok

ertékjegyek, amelyekert a felhasznalas soran
ellenértéket fizetnek.



A szigoru szamadas ala vont nyomtatvanyokrol
vezetett nyilvantartas a kovetkezo adatokat
tartalmazza:

a nyomtatvany nevet és szamjelét,
a beszerzes keltet,

a tomb(0k) sorszamat (-tdl, - ig),

a hasznalatbavétel keltét,

a felhasznalas keltét,

a kiselejtezes keltet.

A gazdalkodo szervezet elszamolasi rendjéenek
megfeleléen oldja meg a nyomtatvanyok nyilvantartasat.
A szigoru szamadasu m&omta_tvanyokat a tobbitdl
elkulonitetten tarolja és kezeli.



Allampolgarsagi, hatosagi
bizonyitvanyok és igazolvanyok

Egyfajta bizonylatnak kell tekintenunk a
Magyar Kbdztarsasag polgarainak
Onazonositd okmanyait:

a szemelyi igazolvanyt,

az utlevelet,

a gepjarmu-vezetesi engedeivt,

a tarsadalombiztositasi igazolvanyt,
az adoigazolvanyt es

a gepjarmu forgalmi engedelyeét.
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16. abra Hatosagi igazoﬁ;drg; a személyi azonositérél
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A bizonyitvanyt atvettem: P.H



A Magyar Kiztarsasag Beldgyminisrientnes
Budapest

Allampolgdrsagi bizonyitvany iranti
KERELEM

Kerem a magyat Alampolgandgam fernallisanik, megszinésinek, lletve annsk megallapitisi, hogy nem voltam ma-
Eyar dllampoigar”

Fotrem & tenyrol bizompituiny kiallitisi

Milyen ciibal ket az alarmpalgarsy igarotis

Mely haosagndl kivanja telhasoalni a Blzonyitvany

Az altampolgdrsig meghllapiasahor srdkseges adalok
Loal

Craladl 5 ulonee:

Ledrnykor cralddl ¢s uboneve:

Eldipt esalidl & utonevefi) Terjes. (et nivwvilioniatas et}

Kiiiildre tivorasakor visetl csaladl o5 utbneve:

Spiletesi helye {orszitg fwinos, kizseg]

ldeje & he nap.

[Budapesti szidetesnéd a kelliet megleldiestvell)

Apja csaliedl &5 Libdaee:

Apja srileiesi helye 05 ideje:

dllampolgarsaga
Avyjn leanykori csaladi és uboneve;

Arvyfa sziiletés) hetye &5 deje:
Allampolgarsiga:
Szillel hazassdghotbsene hiebye &5 ideje

€. S135-20 . ax. - Faksia Hy B - lus; {Digz - 4R54]
Mefrendeitetd. Patnia B —Nyomell 105 mmﬂmmunm 173133

18, dbra Allampolgdrsdgi bizonyitvany irdnti kérelem



A Magyar Koztdrsasig Finokének

Budapest
HONOSITASI - VISSZAHONOSITASI - KERELEM
Alulirott s hdzastdrsam,

kérem/kérjik, hogy

nevi kiskord, cselekvoképtelen

nagykord gyermeke(immel/ finkkel) az 1993. évi LV. térvény alapjdn honositani - visszahonositani - és err6l részemre/résziinkre

okiratot kiéllitani sziveskedjék.

A KERELMEZO:

I. A kérelmezd személyi adatai:

. csalddineve: utdneve(i):

lednykori csalddi neve’ uténeve(i):

elozd csalddi neve: utdneve(i):

b

szuletési helye:

(orszdg)

sziiletésideje: év

véros, kizség
hé

w

. allampolgdrsaga(i):

nap

jelenlegi dllampolgdrsagat mikor és milyen jogeimen szerezte:

I

. el6zd dllampolgdrsaga:

mikor és milyen jogcimen szerezte, és az milyen modon szint meg:

[

. havolt mir magyar dllampolgdr, mikorto-meddig:

magyar dllampolgdrsigat milven jogeimen szerezte, és az milyen médon sziint meg:

b

lakéhelye:

(viros, kozség)

(utca)

{hsz.) (em.) (ajtd)

tartdzkodasi helye:

(véros, kizség)

(utca)

~

{hsz.) (em.) (ajto)

. Legmagasabb iskolai végzettsége:

szakképzetisége:

munkahelye meg)

munkahelye cime:

foglalkozasa:

Pkner § kitzie 1300-1.r.5z. 4

19. 4bra Honositdsi — visszahonositdsi kérelem



2007. julius 1-tol valtozasok a nyomdai eloallitasu nyugta,
szamla nyomtatvanyokkal kapcsolatban:

2007. julius 1-tol megszunik a 2007. januar 1. elott
fegya ott nyugta és szamla nyomtatvanyok _
forgalmazhatosaga: azok csak 2007. december 31-ig
hasznalhatok fel.

A 2007. januar 1-jet megel6zGen elballitott és nyilvantartasba
vett nyomtatvanyokat a felnasznaloknak 2007. december 31.
napjaval le kell zarni.

A fel nem hasznalt bizonylatokat az eloallitoknak, az )
értékesitéknek és a felhasznaldknak - utdlag is ellendrizhetd
modon, bizonylattal alatamasztottan, a rajuk vonatkozo
selejtezési szabalyoknak megfeleléen - 2008. januar 31-ig
kell selejtezni.” *



Ha valaki 2007. junius 30. utan vasarol olyan
nyugtat, vagy szamlat, amelyet 2007. januar 1-
jet megelozoen allitottak elo, azon tul, hogy
megserti a PM rendelet eI0|rasa|t aza blzonylat
mar nem minosul ad0|gazgata3| azonositasra
alkalmasnak, igy szabalyos bizonylatként
nem hasznalhato fel.

A PM rendelet szerint ugyanis 2007 elso
feleveben a nyomtatvanyertekesitesradl kiallitott
szamlan a forgalmazo koteles volt feltuntetni
a bizonylat eloallitasanak idejét (ev) is.



*Bizonyos eseteket azonban nem érint a 2007. julius
1-jével hatalyba lép0 valtozas:

Azaz nem kell az APEH-tol sorszamtartomanyt kerni
az elsosorban szolgaltatas igénybevetelére
feljogosito jegyek, belepok eloallitasahoz, ha
azon elore nyomtatottan szerepelnek a kibocsato
adatai, még akkor sem, ha e%y,eb,kent tartalmuk

alapjan alkalmasak a kezzel kiallitott nyugta
funkcidjanak betoltéseére is.

Ugyancsak mentesul a valtozas alol a vizitdij,
korhazi napidij nyomtatvanyok eloallitasa, mivel
ezek nem tartoznak az Afa torvény targyi hatalya ala
esO szolgaltatasok koze.



Nem érinti a valtozas azokat a nyomtatvanyokat
sem, amelyeket a felhasznalo (jogszabalyi elGiras
vagy sajat dontése alapjan) szigoru szamadas ala
von (pl. CMR fuvarokmany, szallitoleveél, felvasarlasi
jegy, bels6 bizonylatok stb.).

Természetesen ezeket a nyomtatvanyokat is el kell
latni sorszammal, de ezt nem az APEH jeloli ki, igy
pl. ezen nyomtatvanyokrdl nem kell a
nyomtatvany-forgalmazéknak az APEH felé
adatot sem szolgaltatnia.

A valtozasokkal kapcsolatos részletes
informacidk elérhetoek az APEH honlapjan.



